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QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN HUNG DAO
Cian ctr vao chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Hiéu trudng truong trung hoc
duoc quy dinh tai diéu 19 Diéu 1é truong trung hoc ban hanh kém theo Thong tu
$8 12/2011/TT- BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cia Bo truong Bo Gido duc
va Dao tao;
- Cin ctr vdo K& hoach nam hoc 2019 — 2020 ctia THPT Tran Hung Dao
duoc S¢ Gido duc va Dao tao phé duyét;

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua trudong
THPT Tran Hung Pao nim hoc 2019 — 2020.

Piéu 2: Cac phong ban, cac bd phén lién quan va toan thé cong chirc, vién
chure, hoc sinh truong THPT Tran Hung Pao chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhan:
-So GD&DPT(bdo cdo);
- Chi bd( bdo cdo);
- Cdc t6 chite docm thé wha truong( Th/hién);
- Luu VT.







SO GD & BT PAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TRAN HUNG PAO Déc 1ap — Tw do — Hanh phic

Dak Mil, ngay 23 thdng 9 nam 2019

QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 103/OD-TrHP ngay12/9/2019
ctia Hiéu truong truong THPT Tran Hung Pao)

CHUONG I
MUC PiCH- NGUYEN TAC THUC HIEN DAN CHU

Piéu 1: Muc dich thwe hién din chi trong nha truong

1. Quy ché thuc hién dan chu giao duc cua truong THPT Tran Hung DPao 1a
ndi dung cu thé hod va nham thuc hién co hiéu qua Luat Gido duc theo phuong
cham: “Gido vién duoc biét- Gido vién dugc ban- Gido vién cung lam- Gido vién
kiém tra quan li truong hoc” thong qua cac hinh thirc Dan chu truc tiép- Dan chu
dai dién, dam bao cho cdng chirc- vién chitc (CC — VC), céac t6 chuc duoc quyén
giam sét, kiém tra, dong gop y kién tham gia xay dung nha truong.

2. Thyc hién dan chi trong nha truéng nham: Phat huy quyén lam chu tap thé
va huy dong tbi da tri tué cia CC — VC gop phén xay dung né nép ki cuong trong
moi hoat dong ctia nha trudng, ngdn chén cac té nan xi hoi, chéng lang phi, quan
liéu... nham thuc hién nhiém vu cua don vi ¢6 hiéu qua.

Piéu 2: Nguyén tic thue hién dan chii trong nha truong

1. M6 réng dan chu phai dam bao c6 sy lanh dao toan dién cua Chi by Dang
theo nguyén téc: “Tap trung dan chu- Tép thé lanh dao- C4 nhan didu hanh phuy
trach” pht hop véi chil truong, duong 16i cua Pang- Nha nuéc, Hién phap- Phap
luat- Céc quy dinh cua nganh Giao duc va Dao tao.

2. Phat huy dan chu, dong thoi phai kién quyét xtr li nhiing hanh vi loi dung
dan chu( dén chu qua trén, vi dong co ca nhén, chia r&, bé phai, lam anh huong
doan két tap thé...) xam pham quyén tu do- dan chu, uy tin c4 nhan- tap thé va hoat
dong cuia nha truong.

CHUONG II
TRACH NHIEM NHA TRUONG- DOAN THE-
CAC TO CHUC THUC HIEN DAN CHU

Piéu 3: Trach nhiém nha trwong trong thuc hién dan chi




Nha truong co trach nhiém chu dong phéi hop voi gia dinh va xa hoi dé thue
hién muc tiéu, nguyén li gido duc. Hiéu truong truc tiép thuc hién hodc phan cong
cho cép dudi thuc hién nhitng van dé sau:

1. Pho bién tir ddu nam ké hoach ctia nam hoc, nhiing noi dung lién quan dén
trach nhiém cua CC - VC, kip thoi thdng bdo nhiing chu truong chinh sach méi cua
Bang- Nha nuéc- Nganh dén véi CC — VC va hoc sinh.

2. Thong bdo cong khai nhitng quy dinh: Tuyén sinh, néi quy, quy ché truong
hoc, tiéu chun dénh gia xép loai, khen thuong, ki luat CC — VC va hoc sinh.

3. T chuc cac Hoi nghi cha me hoc sinh (Pau nam hoc- Gitra ndm hoc- Cudi
nam hoc) dé thong bao két qua ren luyén dao dirc - hoc tap ctia hoc sinh, ké hoach
nhiém vu nam hoc, théng nhat céc bién phap phéi hop gifta nha truong, gia dinh va
x& hdi cung xay dung truong hoc.

4. Phén cong GVCN 16p (Dai dién cho nha truong) thuc hién cac hoat dong
dan chu 16p minh phu trach dung quy dinh, thuong xuyén tiép thu, tonghop y kién
phén anh, dé xut véi Hiéu truong.

5. Giai dap céc y kién, giai quyét cac don thu khiéu nai, tb cdo theo diung luat
dinh trong pham vi minh quan li.

Diéu 4: Trach nhiém cia cic doan thé, t§ chuc trong viéc thuc hién dan
chu

Nguoi dimg dau cac td chue, doan thé trong nha truong la ngudi dai dién cho
doan thé, t6 chirc d6 ¢6 trach nhiém:

1. Phbi hop v6i nha truong trong viéc té chie thuc hién quy ché dan chu,
nang cao chét lugng sinh hoat cta céc doan thé, cac td chire, dan chu ban bac cac
chu truong, bién phap, théng nhat ké hoach thuc hién cac nhiém vu cua nha truong.

2. Trach nhiém cta Ban thanh tra nhan dan: Thuc hién chuc nang giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu, ling nghe y kién cua quan chiing, phat
hién nhiing vi pham quy ché dan chi- cac quy dinh, dé nghi Hiéu truong giai quyét
va chiu trach nhiém trudc két qua thanh tra ciia minh.

3. Ban né nép c6 trach nhiém duy tri né nép, ki cuong truong hoc, phat hién
va bdo cdo kip thoi véi 1anh dao nha truong, théng bao kip thoi véi gido vién chu
nhiém nhiing truong hop hoc sinh vi pham phap luat, Piéu 1é trurong trung hoc va
ndi quy ciia nha truong, dé xuat nhig truong hop khen thuéng va ki luat hoc sinh
mot cach khach quan va dan chu.

Diéu 5: Trach nhi€ém ciia Ban dai dién cha me hoc sinh trong thuc hién
dan chu

Ban dai dién cha me hoc sinh cung céac bac cha me hoc sinh ¢é trach nhiém:



I. Xay dung mdi quan hé phu hop véi chire nang, nhiém vu cua Ban dai dién
cha me hoc sinh, phdi hop chat ché véi nha truong dé giai quyét nhiing van dé lién
quan dén hoc sinh.

2. Van dong cac bac cha me hoc sinh khéc cung tham gia thuc hién cong tac
x& hol hod gido duc, thuc hién cac chu truong, ché do chinh sach hay nghia vu dong
gop theo diing quy dinh va theo sy thng nhét cua Ban dai dién cha me hoc sinh.

3. Phan anh, trao doi, gbp y truc tiép vdi nha truong hodc thong qua Ban dai
dién vé nhitng van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha truong.

CHUONG III
TRACH NHIEM CUA LANH PAO TRUONG - TO TRUONG - GIAO VIEN
- CAN BO NHAN VIEN VA HQC SINH

Diéu 6: Trach nhiém cia lanh dao truong trong thue hién dian chu

Hiéu trudng 1a nguoi truc tiép quém li diéu hanh moi hoat dong cua nha
trudong va chiu trach nhiém voi cép trén vé toan bd hoat déng cla nha truong, cu
thé:

1. T6 chirc va thuc hién cac Nghi quyét ctia Hoi dong truong, cac quy dinh vé
trach nhi¢m cdc thanh vién trong Hoi déng gido duc.

2. Lang nghe, tlep thu y kién cua céc c4 nhan, to chire trong nha truong va cé
trach nhiém giai quyét dung ché d6, chinh sach hién hanh pht hop véi thim quyén
duoc giao.

3. Thuc hién ché do hop dinh ki nhu: Hop giao ban, hop lanh dao m¢ rong,
hop héi dong hang thang, H6i nghi CNVC hang nam, vé&i vai tro 1a chi toa, soan
thao ndi dung, diéu hanh cuoc hop.

4. Thuc hién ché do cong khai tai chinh, cong khai cac quyén loi, cac ché do
chinh sich va viéc danh gia dinh ki déi véi CC — VC va hoc sinh.

5. Guong mau di dau trong viéc dau tranh chéng nhing biéu hién khéng dan
chu, lam sai sy that, lam trai nguyén tac, thuc hién “Tap trung dan chu trong cong
tac quan 1, phdi hop chat ché véi cac t6 chie doan thé, cé nhan dé phat huy dan
chu trong t6 chic hoat dong cta nha truong.

6. Bao vé va gilr gin uy tin cua nha truong.

7. Hudng dan, don dc, kiém tra hoat dong ctia cap dudi trong viéc thuc hién
dan chu va giai quyét kip thoi, ding quy dinh cac kién nghi cia cap dudi theo thim
quyen duoc giao.

8. Xt li kip thoi va nghiém minh nhiing trudng hop 1am anh hudng xau dén
tap thé, cé nhén, x(c pham dén danh du va uy tin cua cd nhén trong pham vi quyén
han.

Piéu 7: Trach nhiém ciia To truong trong thue hién dan chi




T6 trwéng (T6 bo mén va Van phong) I nguoi dai dién cho Té c6 trach
nhiém:

1. Tham muu dé xuét nhiing bién phap gitp Hiéu trudng thuc hién tdt quy
ché dan chu.

2. Guong mau chép hanh va t6 chuc thuc hién tdt céc hoat dong dan chu
trong don vi minh phu trach.

3. Thuce hién nghiém tlc chirc nang- nhiém vu cua T9, 18 18i- ki cuong lam
Viéc.

4. Trach nhiém cia T6Vin phong:

Niém yét cong khai cic néi dung, cac loai mau don, hd so, phi, 1€ phi, kinh
phi co quan...theo quy dinh cho timg cong viéc va hudng dan thu tuc gidi quyét cho
tung cong viéc.

Quy dinh thoi gian xu 1i cong viéce, 6 trach nhiém chuan bi néi dung tra loi,
giai dap chat van lién quan dén cong tac tai chinh trong pham vi chirc nang minh
phu trach.

Diéu 8: Trach nhiém Céng chike, vién chire, hoc sinh trong thue hién dan
chu

1.Cong chtic, vién chircphai duoc bé tri, phén cong cong tac theo quyét dinh
clp trén hodc theo ndi dung hop dong phu hop v6i trinh do chuyén mon duoc dao
tao va dugc lam dung chirc nang- nhiém vu- quyén han ctia nha gido theo dung quy
dinh Luét gido duc- Phap 1¢énh can bo cong chire- Luat Vién chic- Céc Quy dinh,
Chi thi cuia nganh va cua nha truong. Puoc tham gia cong tac va duoc hudng céc
quyén loi theo quy dinh trong céc t6 chirc doan thé va nha truong (néu co) va chiu
trach nhiém trude Hiéu trudng vé hiéu qua cong tac cua minh,

2.Cong chire, vién chuc phai ¢é nép song lanh manh, trung thuc, khach quan
“Can kiém- liém chinh- chi cOng- v6 tu” lam viée véi tinh than tu giac vi loi ich tap
the, dat loi ich tap thé 1én trén loi ich c4 nhan.

3.Cong chire, vién chuc phai luén gitt gin pham chat, uy tin, danh du nha
gido, t6n trong dong nghiép, hoc sinh, c6 trach nhiém bao vé uy tin nha truong, xay
dung néi bo trong sach ving manh.

4.Cong chtrc, vién chuc trong thi hanh nhiém vu phai tuyét doi chép hanh su
phén céng, chi dao ctia Hiéu trudng va cac cap quan li, c6 quyén trinh bay y kién,
dé xuét hudng giai quyét. Khi c6 y kién khdc véi y kién nguoi phu trach thi van
phai chip hanh thuc hi¢n theo su chi dao cua nguoi phu trach, dong thoi co quyén
bao luu ¥ kién va bdo cdo lén Hiéu trudng.

5.Cong chuc, vién chuce phai thuc hién ty phé binh va phé binh nghiém tuc,
co trach nhiém dong gop v kién cua minh vao viéc xdy dung, thuc hién cac van ban,
céc ké hoach ctia nha truong, doan thé, kién quyét dau tranh chéng nhiing biéu hién
bé phai, mét doan két, cua quyén, quan liéu, vi pham dan chu, vi pham ki cuong, né

4



nép trong nha trudng: “Thdy sai khong gop y, khéng xay dung, thay dung khéng
bao vé”.
CHUONG 1V
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG

Piéu 9: Nhirng viéc cong chire, vién chie phai dugc biét
1. Chu truong cia Pang- Nha nude- Nganh- Chi bg- Lanh dao va cic doan

2. K€ hoach cong tac hang tuén, thang, ca ndm cua nha truong va cac doan

3. Kinh phi hoat dong ctia nha truong va két qua quyét toan hang nam.

4. Quy ché chi tiéu ndi bo va viée thuc hién quy ché ctia don vi.

5. Cong tac tuyén dung, khen thuong, ki luat, nang bac luong, cong tac td
chure.

6. Cdc ndi quy, quy ché lam viée,... cac bidu mau do nha truong quy dinh.

7. Két qua giai quyét cac y kién dé nghi, khiéu nai, t4 cdo da két luan (néu
co).

Nhitng van dé néy trén, theo dung dinh ki, hoac sau khi dugc cép trén phé
duyét, duoc nha truong thong bao béng mot trong cac hinh thic sau:

a) Niém yét & bang théng béo, théng béo bang van ban dén CC — VC hoidc
théng béo cho T6 truong, trudng cac doan thé va yéu cau thong bao lai cho t6 vién.

b) Thong bdo bang vén ban dén céc té chic (Chi bo- Céng doan — Poan
thanh nién- Hoi LHTN).

¢) Thong bao tai ki hop hdi dong hang thang, so két ki, Hoi nghi CNVC hang
nam.

Diéu 10: Nhirng viéc hoc sinh phai duoc biét

1. Chu truong, ché do, chinh sach ctia Nha nudce, cua Nganh, noi quy, quy
dinh ctia nha truong va cac doan thé lién quan dén hoc sinh.

2. Cong tac tuyén sinh, ké hoach dao tao cua nha truong,

3. Nhitng thong tin vé két qua hoc tap- ren luyén va nghia vu dong gop theo
quy dinh.

4. Ké hoach thuc hién cua hoc sinh trong cac t6 chire doan thé.

Nhiing van dé néu trén hoc sinh duoc biét qua cac hinh thic:

a) Niém yét & bang tin clia nha trudong- doan thé, qua thuc hién ké hoach cua
giao vién chu nhiém l6p.

b) Qua s6 lién lac gilta nha truong va gia dinh, bang théng bao truc tiép cua
GVCN, hoac qua hoi nghi cha me hoc sinh.



Piéu 11: Nhirng viéc cong chire, vién chire duoge ban, duwoc tham gia y
kién trudc khi Hiéu truéng quyét dinh

1. Bién phap thuc hién Nghi quyét cua Bang, phap luat cua Nha nuéc lién
quan dén cdng viéc cua nha truong.

2. Ké hoach cong tac cua nha truong, ndi dung thuc hién, té chire cac phong
trao thi dua.

3. Bdo cdo so két, tong két ctia nha truong,.

4. Xay dung quy ché chi tidu néi bo ctia nha trudng

5. NOi quy, quy dinh vé 1& 18i lam vi€c, cac bién phap cai tién t6 chiec, thuc
hién tiét kiém, chéng lang phi, quan liéu, gay phién ha sach nhidu,

6. K& hoach tuyén dung, bdi dusngCéng chirc, vién chirc, dé bat can bo.

7. Thyc hién ché do chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua Cong
chirc, vién chuc.

Nhiing van dé trén Céng chuc, vién chice duoc ban, duoc tham gia y kién
thong qua céc hinh thuc:

a) Tham gia truc tiép voi ké hoach cua T6 va cua Hiéu truong.

b) Tham gia bang van ban va chiu trach nhiém vé céc y kién cua minh.

¢) Tham gia y kién théng qua HNCNVC.

Diéu 12: Nhirng viéc cong chirc, vién chire giam sat kiém tra

1. Viéc thuc hién Chu truong, Chinh sach cla Pang va Nha nudc, Nganh, ké
hoach cong tac tun, thang, hoc ki, nam cua nha truong.

2. Vi€c thyc hién kinh phi, chinh sach, ché do quan li va st dung tai san cua
nha truong.

3. Thyc hién quy ché dan chu, quy ché lam viéc cua cac thanh vién hdi dong
gido duc, quy ché chi tiéu noi bo.

4. Thuc hién cac ché do, chinh sdch cua Nha nuéce vé quyén loi va nghia vu
cuaCong chue, vién chirec.

5. Viée thuc hién Quy ché chi tiéu noi bo cua nha truong.

6. Giai quyeét khiéu nai, t5 cdo trong noi bs cia nha truong (néu co).

Nhimng viée Cong chirc, vién chire giam sat, kiém tra néi trén thong qua:

a) Ban thanh tra nhan dan cta nha truong.

b) Hoi nghi CNVC.

¢) Gop v, kiém diém, phé binh trong sinh hoat dinh ki ctia don Vi.

Trong trudng hop can thiét (Co co so cu thé) c6 yéu ciu kiém tra céc ca nhan,
t6 chic thi Ban TTND phai bdo cdo Hiéu truéng va duoc su dong y cua Higu
trudng, Bi thu Chi bd Dang( néu ddi véi doan thé) thi moi kiém tra trong pham vi
lién quan theo dung tién trinh luat dinh. Phai tuyét doi dam bao bi mat thong tin(
Khi chua c6 két luan cua cép trén) va Ban TTND chju trach nhiém trude két qua
thanh tra cia minh.



Piéu 13: Nhirng viéc hoc sinh dwoc tham gia y kién

1. Noi quy, quy dinh cua nha truong, doan thé lién quan dén hoc sinh.

2. Céc hoat dong phong trao Poan, phong trao thi dua cua hoc sinh.

3. Ké hoach giang day, hoc tap trong nha truong co lién quan dén hoc sinh.

Nhiing viéc néu trén, hoc sinh sé duoc tham gia y kién nhu sau:

a) Thong qua GVCN hoic bang vin ban (sau khi da thao luan va thong nhat
vol GVCN).

b) Thoéng qua cac hdi nghi cua [6p, doan thé.

CHUONG V
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC

| Diéu 14: Dan cha trong quan hé
| Véi nguyén tac “Tap thé lanh dao- C4 nhan didu hanh phu trach, c6 su phéi
{ hop chét ché gitra cac t6 chirc doan thé, cac c4 nhan cdng dong trach nhiém dé hoan
| thanh nhiém vu”.
‘ 1. Chi bd Dang lanh dao toan dién céac chu truong, ké hoach ctia nha truong,
lanh dao (truc tiép 1a Hiéu truong) 1én ké hoach cong tac, thao luan, bd sung, thong -
nhat ké hoach ¢ Héi ddng lién tich can b ot cén cua nha truong. Cac thanh vién \
hoi dong cbt can co trach nhiém thuc hién. 7
2. Hiéu truong 1a nguoi chi dao, huéng dan, phy trach didu hanh, kiém tra '/
hoat dong céac bd phan cép dudi va chiu trach nhiém vé nhiing saji lam, khuyét diém
cua cac bd phan cip dudi néu do nguyén nhan tir sy chi dao, hudng dan ctia minh.
3. Higu truong thay mat nha truong lam cong tac tham muu, dé XUAt, giao
thiép v&i chinh quyén dia phuong, Ban dai dién Cha me hoc sinh, cac ban nganh
lién quan dé nhén duoc su quan tdm chi dao, ho trg moi mat, du diéu kién dé Xay
dung nha truong 16n manh.
Diéu 15: Dan chi trong gidi quyét cong viée
I. Hiéu trudng uy quyén cho céc Phé Hi¢u truong, cac trudng bo phan cip
dudi xur 1i cong viéc trong pham vi duoc uy quyén, dinh ki hodc khi can thiét dot
XUuét, Hiéu trudng lam viéc voi cac truong bo phan cép dudi, Hiéu truong phai truc
tiép giai quyét kip thoi cac y kién dé nghi cla cap dudi.
2. Khong giai quyét nhitng y kién, khiéy nai khong c6 co s0, y kién ngoai hoi
nghi, don thu photocoppy, té cao ndc danh hodc khiéu nai nhiing van dé ci khong
c6 thém chimg c¢6 méi. Pong thoi xir 1 kip thoi dung quy dinh nhirg Coéng chirc,
vién chircbdo cdo phan anh sai su that.
3. Hiéu trudng ¢ quyén chi dinh, bé nhiém hodc bai mién cac T trudng, T
pho, Thu ki hoi déng, vién chic phu trach céc phong hoc b6 mén, thuc hién cong
téc t0 chite can bd va thong bao cho cac thanh vien bidt.
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4. Phat huy vai tro tich cuc chy dong tham muu, dé xuat cla céc truong bo
phan (Hiéu truong can tham khao gép y ciia cac bo phan vai thai do khuyén khich
nhimg thong tin, bdo cdo trung thuc khach quan dé xay dung cac van ban, ké hoach
chi dao va t6 churc thue hién c6 hiéu qua nhét).

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16: Quy ché Ia nhirng néi dung, huéng din cu thé thwe hién déan
chii trong truong THPT Trin Hung Pao.

Céc ca nhan, doan thé, t§ chirc trong nha truong cé trach nhiém thuc hién
nghiém tlc quy ché nay. Nhiing tap thé, c4 nhan thuc hién tét s& duoc khen thuong,
néu vi pham sé& bi xu If ki luat (tuy theo mure do vi pham) theo ding quy dinh cla
Nganh, Phap 1énh cong chue, luat vién chie va cac quy dinh cua phap luat.

HIEU TRUONG

Noi nhan: /
- Chi b¢ (B/cdo); f
-CB,GV.NV nha truong (Th/hién): i
- Luu VT, e




