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HƯỚNG DẪN

V/v kiểm tra hồ sơ học sinh và một số việc chuẩn bị

cho Kỳ thi THPT Quốc gia và Tuyển sinh ĐH, CĐ năm 2018
1. Phổ biến Quy chế và Hướng dẫn thực hiện quy chế thi THPT Quốc gia năm 2018:
 GVCN phổ biến Quy chế và Hướng dẫn thực hiện quy chế thi THPT Quốc gia năm 2018 cho học sinh và phụ huynh được biết; cung cấp cho HS nắm các thông tin về chế độ ưu tiên khuyến khích; xác định rõ chế độ, ưu tiên theo khu vực trong kỳ thi THPT Quốc gia và tuyển sinh năm 2018.
2. Nhắc nhở đôn đốc học sinh:
 
Trên cơ sở tư vấn của GVCN dựa trên năng lực và nguyện vọng của HS để xác định chọn bài thi tổ hợp chính thức (không thay đổi nữa) để tập trung ôn tập;

Việc ôn tập cần bám sát nội dung chương trình THPT bao gồm lớp 11 và 12 nhưng chủ yếu là lớp 12; chi tiết của mỗi bài, luyện tập các dạng câu hỏi; bám sát nội dung Bộ đề thi thử THPT Quốc gia năm 2018 do Bộ Giáo dục đưa ra. Khai thác triệt để các tài liệu ôn thi THPT Quốc gia của các năm trước, tài liệu GVBM cung cấp, ngân hàng đề thi trên Internet....mỗi HS tự lên kế hoạch ôn tập ở nhà sao cho có hiệu quả cao nhất.
3. GVCN thu và kiểm tra chính xác các loại giấy tờ có liên quan gồm:


- Học bạ THPT (bản chính)

- Giấy khai sinh (bản sao)

- Giấy trúng tuyển vào lớp 10

- Giấy chuyển trường (nếu là HS chuyển trường)

- Bằng tốt nghiệp THCS (Bản chính)

          - CMND (Bản Photocopy 2 mặt CMND trên cùng một mặt của khổ giấy A4) 

- Sổ hộ khẩu có tên học sinh (Bản Photocopy) 

- Chứng nhận nghề phổ thông.


- Chứng nhận đạt giải cá nhân trong các kỳ thi từ cấp tỉnh (Nhất, Nhì, Ba) 

- Các loại giấy tờ ưu tiên (con DT, TB, BB, liệt sỹ....)
- Các loại giấy tờ khác...(nếu có)
GVCN tự kiểm tra để phát hiện ra các sai sót (nếu có) báo cáo theo mẫu đính kèm: 

+ Kiểm tra tất cả các trang trong học bạ về lý lịch HS (dựa vào giấy khai sinh), điểm số; xếp loại; chữ ký của lãnh đạo nhà trường, ngày tháng năm, đóng dấu; chữ ký GVCN, GVBM, kết quả thi lại ....của từng học sinh trong lớp khi các em học lớp 10 và 11.
 + Để chuẩn bị cho việc ĐKDT kỳ thi THPT Quốc gia, việc kiểm tra của GVCN đối với các loại hồ sơ trên hoàn thành và báo cáo cho thầy Nguyễn Ngọc Bảo trước ngày 31/3/2018.
+ Sau đó nhà trường sẽ tổ chức cho các GVCN khối 12 kiểm tra chéo hồ sơ học sinh giữa các lớp với nhau. 

+ Nhà trường sẽ tổ chức kiểm tra chéo hồ sơ ĐKDT kỳ thi THPT Quốc gia năm 2018 giữa các trường THPT, DTNT huyện và TTGDTX  trên địa bàn huyện Đăk Mil vào đầu tháng 4/2018.
4. Công tác chuẩn bị:
- HS chuẩn bị:

+ 03 ảnh màu 4 x 6 (mặt sau ghi rõ họ tên, ngày tháng năm sinh, nơi sinh, trường), 01 ảnh để dán vào bì hồ sơ; 02 ảnh còn lại bỏ vào bìa nhựa nhỏ để trong bộ hồ sơ. 
(Việc chụp Ảnh các lớp liên hệ Thầy Phạm Bá Nhật Minh để chụp ảnh theo đơn vị lớp vì ảnh của HS còn scan vào phần mền thi THPT Quốc gia để in thẻ dự thi, danh sách phòng thi...theo quy định của Bộ Giáo dục.)
+  01 phong bì có dán tem, ghi rõ họ tên, địa chỉ nhận của học sinh, SĐT...

+ 01 túi đựng hồ sơ ĐKDT theo mẫu chúng của Bộ Giáo dục (HS sinh đã đăng ký mua ở Sở)

 - Ban tuyển sinh của nhà trường tổ chức công tác tư vấn, tập huấn làm hồ sơ: 
+ Ban tuyển sinh nhà trường sẽ tổ chức tư vấn hướng nghiệp chọn ngành nghề, chọn trường cho học sinh vào đầu tháng 4/2018;
+ Tập huấn, hướng dẫn làm hồ sơ ĐKDT kỳ thi THPT quốc gia và tuyển sinh ĐH, CĐ năm 2018 cho HS lớp 12 khi Sở Giáo dục và Đạo tạo gửi hồ sơ ĐKDT để học sinh nắm bắt thông tin, kỹ thuật viết thông tin trên phiếu ĐKDT (HS bắt buộc tham gia đầy đủ).

+ Sau khi tập huấn công tác làm hồ sơ, GVCN phối hợp với tổ dữ liệu nhập thông tin lên phần mềm, tổ chức HS kiểm tra, ký xác nhận thông tin với mức độ chính xác tuyệt đối không để sai sót.
Trên đây là hướng dẫn việc kiểm tra hồ sơ học sinh và một số việc chuẩn bị cho Kỳ thi THPT Quốc gia và Tuyển sinh ĐH, CĐ năm 2018 của Trường THPT Trần Hưng Đạo, đề nghị GVCN và HS các lớp 12 nghiêm túc triển khai thưc hiện, báo cáo kết theo đúng thời gian quy định./.

	Nơi nhận:
  - Hiệu trưởng (Báo cáo);

  - Các phó hiệu trưởng (Chỉ đạo);

  - GVCN lớp 12 (T/h);

  - Lưu VT.
	KT. HIỆU TRƯỞNG
PHÓ HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Ngọc Bảo
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BÁO CÁO
Về việc kiểm tra hồ sơ dự thi THPT Quốc gia năm 2018
Lớp: ..........

Kính gửi: BGH trường THPT Trần Hưng Đạo


Tên tôi là: .................................................................GVCN lớp:...........
Để chuẩn bị cho kỳ thi THPT Quốc gia năm 2018,  nhà trường tổ chức kiểm chéo hồ sơ học sinh giữa các lớp và phân công tôi kiểm tra hồ sơ lớp .....
Xin báo cáo kết quả kiểm hồ sơ học sinh lớp ..... như sau:

- Tổng số hồ sơ được kiểm tra:....................
- Số hồ sơ có đầy đủ các loại giấy tờ và thống nhất:..............

- Số hồ sơ không thống nhất thông tin cần bổ sung, sửa chữa như sau:
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	Họ và tên học sinh
	Nội dung sai, thiếu ở đâu?

Ai sai, thiếu cần sửa chữa bổ sung
	Ghi chú
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